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Administration von Benutzern und Sicherheit 

 
Das Menü Sicherheit stellt Funktionen in SupplyWeb zur Verfügung die es 
erlauben, die Benutzerkonten innerhalb der Organisation zu verwalten. Nur 
Administratoren wie der während der Registrierung angelegte haben Rechte für 
die Benutzerverwaltung. Der Administrator weist jedem Benutzer eine Login ID 
und ein Passwort zu, mit dem man sich an SupplyWeb anmelden kann. 
 
Der Administrator weist jedem Benutzer auch eine Rolle und optional auch eine 
Einschränkungsgruppe zu. Die Rollen und Einschränkungsgruppen ermöglichen 
den Benutzern Zugriff auf die Komponenten von SupplyWeb und jenen Firmen 
und Standorten für die sie verantwortlich sind. 

Rollen 

 
Die Benutzersicherheit in SupplyWeb basiert auf Rollen,  das sind vordefinierte 
Zugriffsgruppen. Administratoren können die vorhandenen Rollenvorlagen 
innerhalb SupplyWeb nutzen oder benutzerdefinierte Rollen anlegen. Jedem 
Benutzer, ausgenommen ist der Administrator, muss eine Rolle zugewiesen 
werden. Eine Rolle kann aber beliebig vielen Benutzern zugewiesen werden. 
 
Um Sicherheitsrollen in SupplyWeb anzusehen oder anzulegen wählen sie den 
Link Sicherheit->Rollen definieren im Navigationsmenü. 
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Rollenvorlagen können detailliert betrachtet werden wenn man auf 
das Brillen Symbol links davon klickt.  

 
 
Rollen ermöglichen Zugriff auf die SupplyWeb Funktionalität auf zwei Ebenen: 
 
Kategorien - Kategorien entsprechen den Hauptmenü Auswahlpunkten in 

SupplyWeb. Wird eine Kategorie innerhalb einer Rolle ausgewählt, 
so wird den Benutzern dieser Rolle Zugriff auf diese Kategorie im 
Navigationsmenü gewährt. 

 
Module -  Jede Kategorie beinhaltet mehrere Module die individuell einer 

Rolle hinzugefügt oder entfernt werden können. Diese Module 
entsprechen den einzelnen Untermenü Einträgen im 
Navigationsmenü. 

 
Um eine neue Rolle anzulegen geben sie einen Namen ein und wählen dann die 
Kategorien und Module aus die sie erlauben möchten, bevor sie die Eingabe mit 
Senden bestätigen. Jede Änderung an einer Rolle wird alle Benutzer betreffen 
die dieser Rolle zugewiesen sind. 
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Wenn sie eine neue benutzerdefinierte Rolle anlegen können sie 
die Einstellungen einer existierenden Vorlage kopieren. 

 
Klicken sie auf den Button Neu um eine neue Rolle zu definieren. 
 
Wir wählen Debitoren als Vorlage und bestätigen mit Anwenden. 
 

 
 
Sie können die Vorgaben nun bearbeiten indem sie auf das Bleistift Symbol der 
jeweiligen Kategorie klicken. Geben sie einen Namen für die neue Rolle ein und 
editieren den Punkt Setup. Sie können nun zwischen den verfügbaren Modulen 
und den Ausgewählten Modulen auswählen und diese verschieben. 
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Bestätigen sie die Änderung mit Senden. Bestätigen sie erneut mit Senden um 
die Rolle zu speichern. Sie sehen diese nun unter dem neuen Namen. 
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Einschränkungsgruppen 

Einschränkungsgruppen sind eine optionale Benutzereigenschaft die definiert 
welche Kunden, Werke, Lieferadressen und Lieferantenadressen ein Benutzer 
verwenden darf. Hat ein Benutzer keine Einschränkungsgruppe, kann er auf alle 
zugreifen. 
Änderungen in der Einschränkungsgruppe betreffen jeden Benutzer, der dieser 
Gruppe zugewiesen ist. 
 
Um Einschränkungsgruppen anzusehen oder anzulegen wählen sie den Link 
Sicherheit->Einschränkungen definieren im Navigationsmenü. 
 
 

 
 
 
Es werden alle Einschränkungsgruppen gelistet wenn man auf das Bearbeiten 
Symbol klickt oder eine Neuanlage mit dem Button Neu macht. 
 

 
 
Wenn sie eine neue Einschränkungsgruppe anlegen müssen sie einen Namen 
eingeben bevor sie fortfahren können. Einschränkungen werden einer Gruppe 
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zugewiesen indem man das Bleistift Symbol für Bearbeiten neben der 
gewünschten Einschränkungsstufe anklickt. Um den Zugriff auf Stufe Werk 
einzuschränken müssen ebenfalls die Stufen darüber eingeschränkt werden. 
 

 
 
Einschränkungen werden eingestellt indem man die Werke von dem 
Eingeschränkt Feld mit den Pfeilsymbolen in die jeweilige Spalte bewegt.  
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Benutzer 

 
Benutzer können angelegt, gelöscht oder bearbeitet werden in dem man den 
Link Sicherheit->Benutzer definieren im Navigationsmenü klickt. 
 
 

 
 
 
SupplyWeb stellt alle Benutzer in einer Liste dar, die für ihr Unternehmen 
existieren. Sie können hier sofort erkennen wer welche Rechte besitzt. Der 
Benutzer kann editiert werden indem man auf das Bleistift Symbol links vom 
Benutzername klickt oder einen neuen User mit dem Button Neu anlegt. 
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Wenn sie einen neuen Benutzer anlegen müssen sie die Felder, die mit einem 
Stern gekennzeichnet sind angeben, die anderen sind keine Pflichtfelder. 
Folgen sie diesen einfachen Regeln: 
 

• Art des Benutzers sollte auf Ansprechpartner und Benutzer gestellt 
werden um in weiterer Folge Email Benachrichtigungen an den Benutzer 
schicken zu können 

• Passwörter müssen mindestens sechs Zeichen lang sein. 
• Einstellungen die Benutzervoreinstellungen betreffen gelten nur für diesen 

Benutzer. 
• Es muss eine gültige Email Adresse für das Büro angegeben werden. 

 
Wenn sie alle Pflichtfelder ausgefüllt haben können sie den Benutzer speichern 
indem sie auf Senden klicken.  
 


